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1. 言語切り替え 

※デフォルトの言語は日本語です。 

① ヘッダーのフラグアイコンを押します。 

 

② 日本語、英語、ベトナム語を選択できます。 

 

2. ログイン 

2.1. 新しいアカウント登録 

① https://globalconnections.jp/ サイトへアクセスします。 

② 画面右上のメニューを選択します。 

https://globalconnections.jp/
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③ 「新規マイページ登録」を選択します。 

 

または、「ログイン」ボタンを押し、下へスクロールし、「マイページ登録（無料）はこちら」ボタンを押し

ます。 
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④ 会員登録画面で必要な情報やログイン用パスワードを入力します。 
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⑤ 「私はロボットではありません」チェックボックスにチェックを入れ、「アカウント登録」ボタンを押します。 

 

 

⑥ アカウント登録が正常に終了した場合、画面が「基本情報」画面に変わります。同時に、マイペ

ージ登録が完了したことを通知するメールが届きます。 
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①  画面右上のメニューアイコンを押します。 

 

2.2. ログイン 

2.2.1. 登録したメールアドレスおよびパスワードでのログイン 
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② 「ログイン」ボタンを押します。 

 

③  ログイン画面で登録したメールアドレスおよびパスワードを入力します。アカウントを持って

いない方は 2.1 項目の手順でアカウントをご登録ください。 
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④ 「ログインする」ボタンを押します。 

①  ログイン画面で「Google アカウントでログイン」ボタンを選択する 

 

②  メールアドレス（gmail.com のみ）を入力し、「次へ」ボタンを押す 

2.2.2. Google アカウントでのログイン 
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③  メールアドレスのパスワードを入力し、「次へ」ボタンを押す 

 

④  「次へ」ボタンを押します。 
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⑤  基本情報画面が表示され、ログインが完了します。 

 

 

① ログイン画面で「パスワードを忘れた方はこちら」を押します。 

 

2.2.3. パスワードを忘れた場合 
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② パスワードを忘れたアカウントのメールアドレスを入力し、「再設定メールを送信」ボタンを押

します。 

 

③  メールボックスを開き、届いたメールにあるパスワード再設定用 URL を押します。 
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④  新しいパスワードを入力し、「再設定メールを送信」を押します。 

 

⑤ パスワードの再設定が完了すると、ログイン画面および「パスワード再設定を完了しました」

というメッセージが表示されます。 
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① ヘッダーの「マイページ」アイコンを押します。 

 

② 下へスクロールし、「パスワード再設定」を押します。 

 

③ パスワード再設定画面で現在のパスワードおよび新しいパスワードを入力し、「再設定メールを送

2.2.4. パスワード変更 
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信」ボタンを押します。 

 

④  成功の場合、「パスワードのリセットに成功しました」というメッセージが表示されます。 

 



14 

 

アカウントの登録が完了すると、基本情報画面が表示されます。また、必要な情報の入力が完了し

ていない場合にも、ログインをすると、基本情報画面が表示されます。 

 

基本情報画面で必要な情報を入力し、履歴書などアップロードした上で、「内容を更新する」ボタン

を押します。 

3．WEB履歴書・プロフィール設定 

3.1. 基本情報、キャリア、経験スキル、希望条件の登録 
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基本情報に加え、左側の該当項目を選択し、キャリア、経験スキル、希望条件の情報も入力がで

きます。 

※スカウトサービスを利用する設定にしている場合、登録情報は企業も閲覧ができるので、でき

るだけ正確かつ丁寧に入力するようにしてください。 

① ヘッダーの「マイページ」アイコンを押します。 

 

② 「WEB 履歴書・プロフィール設定」エリアで、情報の追加・更新をしたい項目を選択します。 

3.2. 情報の追加や登録情報の更新 
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③ 情報の更新を行い、「内容を更新する」ボタンを押します。（希望条件項目では「この内容で設

定する」を押します） 

 

① TOP 画面で「勤務地」「業種を選択」「職種を選択」ボックスを押し、検索条件を選択します。 

４．仕事検索 

4.1. クイック検索 
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② 「求人をクイック検索」ボタンを押します。 

 

③ 検索条件に合う求人リストが表示されます。 
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① 検索欄にキーワードを入力し、虫眼鏡アイコンを押します。 

 

② 検索条件に合う求人リストが表示されます。 

 

4.2. キーボードによる検索 

4.3. タグによる検索 
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① TOP 画面で検索条件となるタグを選択します。 

 

② 検索条件に合う求人リストが表示されます。 

 

①  TOP 画面で「職種を選択」ボックスを押し、検索対象職種（複数選択可能）を選択し、

「求人をクイック検索」ボタンを押します。 

4,4. 職種による条件 
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または、TOP 画面で「現在最も人気のある職種の求人を探す」エリアへ移し、検索対象職種を選

択します。 

 

②  選択した職種による求人リストが表示されます。 
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① TOP 画面で「簡単！こだわり条件検索」へ移し、希望条件にチェックを入れ、「こだわり条件で

絞り込む」ボタンを押します。 

 

②  条件に合う求人リストが表示されます。 

4.5. 複数の条件を絞っての検索 
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検索結果画面左側で検索条件を変更し、「再検索する」ボタンを押します。 

 

または、検索欄に条件を入力し、虫眼鏡アイコンを押します。 

4.6. 検索後の条件変更 
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① 対象求人を選択すると、詳細画面が表示されます。 

 

③  求人タイトルの下にある企業名を押すことで、募集企業に関する情報が確認できます。 

5．仕事応募 

5.1. 応募 
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③  応募を希望する場合、「応募する」ボタンを押します。 

 

④  応募情報を入力し、「今すぐ申し込む」ボタンを押します。基本情報、キャリアなどを登録してい
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る場合、データがフォームに自動的に入力されます。 

 

⑤  応募が完了すると、通知画面が表示されます。同時に、通知メールが届きます。 
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① 画面右上のメニューアイコンを押します。 

 

② 「応募履歴」を選択します。 

5.2. 応募履歴 
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③ 応募履歴画面で応募済の仕事が確認できます。 
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① 表示されている仕事で気になる仕事があれば、「☆気になる」ボタンを押してみましょう。「☆気に

なる」ボタンを押すと、ボタンの表記が「気にならない」になり、表示されている仕事が気になるリストに

追加されます。 

5.3. 気になる 
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② メニューの「気になる」を押すと、気になる求人リストが確認できます  
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採用条件に合う候補者に対しては、企業から面接日程のお知らせ・調整のメールが送信されます。 

5.4. 面接日程 
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この場合、下記画像のようなメールが候補者に届きます。メールに書いてある日程にて、面接に参加

してください。 

 

画像のようなメールが候補者に届きます。 

①  届いたメールにある日程調整用の URL を押します。 

5.4.1．企業側が面接日程を決定した場合 

5.4.2. 企業が面接日程の候補を送った場合 
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②  日程候補から面接日程を選択します。 
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③ 「確認へ進む」ボタンを押します。 

 

④ 「面接日程を確定する」ボタンを押します。 

 

⑤ 面接日程が決定されたことを通知する画面が表示され、通知メールが届きます。 
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① ヘッダーからマイページにアクセスします。 

 

5.4.3. 面接日程確認 
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② 「面接予定」項目を選択します。 

 

③ 面接予定リスト画面が表示され、面接予定が確認できます。 
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「WEB 履歴書・プロフィール設定」においてスカウトサービスを利用するかどうかを選択することができ

ま す 。 ま た 、 マ イ ペ ー ジ の 「 ス カ ウ ト サ ー ビ ス 」 項 目 か ら も 本 画 面 に ア ク セ ス で き ま す 。 

※スカウトサービスはデフォルトで有効になっています。 

 

6. スカウトサービスについて 

6.1. スカウトメール 
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あなたのスキルや経験に興味を持った企業から以下のようなスカウトメールが届きます。 

※メール文は、サンプルです。 

 



38 

 

①  マイページにアクセスします。 

 

② 「スカウト受信履歴」項目を押します。 

 

③ これまで受信した、スカウト履歴が表示されます。 

6,2. スカウント受信履歴確認 
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企業があなたのプロフィールを検索できないように、ブロックすることができます。 

①  スカウトサービス画面で「会社名を追加」ボタンを押します。 

 

 

6.3. スカウト企業ブロック 
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②  対象企業にチェックを入れ、 「ブロック」ボタンを押します。また、検索欄も使い、対象企業を検

索することができます。 

※ スカウトブロックのリストには、GlobalConnections に掲載実績のある企業は登録

されていますが、掲載実績のない企業はスカウトブロックのリストに登録されていません。 
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③ 設定が完了すると、選択した企業名がブロックリストに追加され、「更新に成功」メッセージが画

面上部に表示されます。 

 

※ 「削除する」を押すことでブロックリストからブロックした企業を外すことができます。この操作を行う

と、ブロックしていた企業がスカウト可能な状態になりますので、注意してください。 



42 

 

 

6.4. スカウトサービスの無効化 

スカウトメールを受信する希望がない場合には、スカウトボタンを OFF にすることで、スカウトメールの

受信を無効化できます。 

 


